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What is Cornell CareerNet? 
Cornell CareerNet (CCNet) is a web‐based system that Cornell Career Services is developing to bring 
you career‐related information, job and internship postings (including on‐campus recruiting), alumni 
mentor contacts, and more. Resources for conducting career research are also available through the 
site. Cornell CareerNet replaces our former service (CornellTRAK).  

The On‐Campus Recruiting feature of Jobs and Internships is open to eligible students who are 
currently registered for full‐time study on campus. Eligibility requires completion of an online tutorial 
(the new CCNet tutorial is under development) or attending an OCR Orientation. When you choose to 
use the On‐Campus Recruiting service, you also agree to abide by CCS's On‐Campus Recruiting Policy. 

Cornell CareerNet Student Login  
In most cases the student Username is your Cornell e‐mail address (netID@cornell.edu). Passwords 
are initially set randomly through the system, so the first time you log into the system you will need to 
click on "Forgot your password?" to receive an e‐mail message informing you of your temporary 
Cornell CareerNet Password. Be sure to change your password after you log in. If this log‐in process 
does not work, please contact Cornell Career Services for assistance.  

The first step after logging in is to complete or update your Student Profile so we can inform you 
about internships, jobs, special events, prelaw, graduate school... and more! First, spend a few 
minutes viewing the optional profile tutorial to learn how to enter your information to get the most 
out of our system.  

 
 



How to use Cornell Career Net 
 

Logging in:   
• Enter your Cornell Net ID (email address) – the entire Net ID including @cornell.edu – and your 

password to validate that you are a student at Cornell University. If you have difficulties logging in, 
contact CCS at (607) 255–0543 

 

 
 

• The first time you log‐in, you will need to complete a profile. Complete it as thoroughly and accurately 
as possible. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Uploading your Resume and Cover Letters: 
 

• Once you’ve successfully logged in, click on the “Documents” tab along the top of the page 
• Click on “Upload a Document”  

 
 

 
 

• Select “Resume” and click “Next” 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
• Browse for your document and click “Upload” 

 

 
 

 
 

• To replace or rename your resume or cover letter, click on the “Document” tab and go to “your 
Resumes” or “your cover letters” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
• Just above the list of your resumes, click on the “Select and Action” drop down menu and select 

“Delete” or “Rename” 
 

 
 

How to Search for Jobs 
All Cornell Posted Jobs 

• To look for all jobs posted to all Cornell University students, check the box for “Show only jobs from my 
Career Center.” This will bring you a list of all jobs posted by employers to all Cornell University 

students. It’s easy to identify due to the Cornell logo     next to the job posting. 
• These jobs are University wide posted jobs and you may find hospitality related jobs here whether they 

are coming for on‐campus recruiting or not 

 



 

• Notice the Cornell logo     next to the job posting 
 

 
 
 
All School of Hotel Administration On‐Campus Recruiting Jobs 

• To Search for School of Hotel Administration jobs for On‐Campus Recruiting, type HTL (for Hotel School) 
in the “Keywords” box, check the box for “Show only jobs from my Career Center,” and click “Search” 

 
 



• Notice the “HTL” before the job. 
 

 
 

• To view all companies that have an active interview schedule, go to “Schedule?”  in the left column and 
click on “Jobs w/ Interview Sched.”  

 



How to Apply for a Job 
 
• Search for a job 
• View the job description and requirements by clicking on the job link 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Read the job description and qualifications, follow the company specific instructions if there are any 
(i.e. complete an online application at their website, submit a cover letter or transcript, etc.), and click 
“Apply”  at the bottom of the page 
 

 

 

   

   
 
 



• You will then need to select the resume you desire and cover letter if appropriate, and click “Submit” 
 

 
 

• You will then come to a window confirming the job you just applied to with an Employer Decision in the 
lower right corner. Initially the decision will be “Undecided.” Once the employer reviews your 
application, that Employer Decision will change. 

 

How to find out if you’ve been selected for an interview 
• Click on “Application” and select “your active applications” 

 



 
• If the decision under “Employer Decision” in the lower right corner has been changed from 

“Undecided” to “Accepted,” then click on the “Details” link just to the left. 
 

 
 

• You will then come to the “Applications Details” screen.  Here you can sign up for an interview by first 
clicking the “Sign up for an interview” link 
 

 
 

HTL‐Real Estate/Hotel Analyst (FT‐BS) 

TISHMAN HOTEL & REALTY 

Resume #1 HTL – Full Time Hotel Analyst 

 



• The next screen allows you to select an interview time.  Click on the radio button for the interview time 
you desire, then click “Save” 
 

 
 

• You are now signed up for an interview as identified below: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

HTL Schedule – Wednesday 8/13/08 

TBA 

Interview – HTL Schedule 
School of Hotel Administration Office of Student 
Services/180 Statler Hall 
(8:30 AM – 9:00 AM) 



How to view the interviews and info sessions you’ve signed up for, and 
How to change an interview time or cancel an interview 
 

• Click on “Calendar” and go to “your upcoming events” (here you can also view and search for 
on campus career events such as company presentations – just click on what you want) 

 

 
 
 

• To change your interview time, select “Choose a different interview slot” or to cancel your interview, 
click on “Withdraw from this interview” 
 

 

HTL – Full Time Hotel Analyst 

TISHMAN HOTEL & REALTY 

Resume #1

 


